PROCEDURY BEZPIECZENSTWA DZIECI W PRZEDSZKOLU NR 1 W
BYDGOSZCZY

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie MENiIS z dnia 31 grudnia 2002r., w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach (Dz.U. z 2003r.Nr 6, poz. 69).

2. Rozporzgdzenie MEN z dnia 25 sierpnia 2009 r., zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkofach i przedszkolach.

3. Kodeks rodzinny i opiekunczy ustawa z dnia 25 lutego 1964 r (Dz. U. Nr 9,
poz. 59 z p6zn. zm.).

4. Kodeks karny, art. 160.

5. Ustawa o Postepowaniu w Sprawach Nieletnich z dnia 26 pazdziernika
1982r. (Dz. U. z dnia 12 listopada 1982 r. z pd6zn. zm.) — wybrane
zagadnienia: Art. 4 § 1

6. Ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrzes$nia 1991 z p6zn. zm.).

7. Konwencja o Prawach Dziecka.

Cel gtowny:

Uzasadnieniem wprowadzenia niniejszych procedur stanowi troska o
zdrowie i bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opiekg w naszym
przedszkolu. W sytuacjach trudnych oraz zagrazajgcych bezpieczenstwu
dziecka nauczyciele i pozostaty personel placéwki sg zobowigzani
postepowacC zgodnie z przyjetymi procedurami. Rodzice zobowigzani sg
znac i przestrzegaé niniejszego dokumentu. Do przestrzegania procedury
zobowigzani sg wszyscy pracownicy przedszkola, wicedyrektor oraz rodzice.
Obowigzki, odpowiedzialnos¢ i upowaznienia oséb realizujgcych zadania,
ktére sg przedmiotem procedury:

1. Wicedyrektor — ponosi odpowiedzialnos¢ za stan bezpieczenstwa i higieny
w przedszkolu; zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w
przedszkolu, a takze bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w
zajeciach organizowanych przez przedszkole poza budynkiem
przedszkola; kontroluje obiekty nalezgce do przedszkola pod katem
zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z tych
obiektow; sporzgdza protokoty z kontroli obiektéw; odpowiada za jakos¢



pracy pracownikdw, za organizacje pracy; opracowuje procedury i
instrukcje zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.

2. Nauczyciele — sg zobowigzani do nadzoru nad dzieCmi przebywajagcymi w
przedszkolu oraz do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych =z
powierzonym stanowiskiem; zapewniajg opieke, wychowanie i uczenie sie
w atmosferze bezpieczenstwa; upowszechniajg wsrod dzieci wiedze o
bezpieczenstwie oraz ksztattujg wiasciwe postawy wobec zdrowia,
zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych; sg zobowigzani do przestrzegania
przepisow prawa ogoélnego i wewnetrznego.

3. Inni pracownicy przedszkola — sg zobowigzani do rzetelnego realizowania
zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcjg
opiekunczg i wychowawczg przedszkola; pomagajg nauczycielom w
codziennej pracy wychowawczej, dydaktycznej i opiekunczej; sg
zobowigzani do przestrzegania przepisow prawa o0golnego [
wewnetrznego.

4. Rodzice, w trosce o bezpieczehstwo witasnego dziecka, powinni znacé
procedury zapewnienia bezpieczenstwa obowigzujgce w przedszkolu; w
tym zakresie powinni takze wspotpracowaé z  wicedyrektorem,
wychowawcami oraz innymi pracownikami przedszkola.

Sposob prezentacji procedur:

1. Udostepnianie dokumentu na tablicy ogtoszen.

2. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur.

3. Zapoznanie rodzicow z obowigzujgcymi w placéwce procedurami na
zebraniach organizacyjnych kazdego roku we wrzes$niu.

Dokonywanie zmian w procedurach.

Wszelkich zmian w  opracowanych  procedurach  dotyczgcych
bezpieczenstwa dzieci moze dokonacC z wiasnej inicjatywy lub na wniosek
Rady Pedagogicznej Wicedyrektor placowki. Wnioskodawcg zmian moze
by¢ takze Rada Rodzicow. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z
prawem.

Postanowienia koncowe:



1. W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich wychowankéw
przedszkola, Rodzice i personel placowki sg zobligowani do wspotpracy
oraz wzajemnego poszanowania praw i obowigzkow wszystkich
podmiotow niniejszej procedury.

2. Procedury obowigzujg wszystkich pracownikow przedszkola, rodzicow
dzieci uczeszczajgcych do przedszkola oraz osoby upowaznione przez
nich do odbioru dzieci.

WYKAZ PROCEDUR:

1. PROCEDURA BEZPIECZNEGO POBYTU DZIECKA W PRZEDSZKOLU
NR 1 W BYDGOSZCZY
1.1. PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI

1.2. PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE PODEJRZENIA, ZE
DZIECKO ODBIERA Z PRZEDSZKOLA RODZIC (PRAWNY OPIEKUN)
BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

1.3. PROCEDURA POSTEPOWANIA, w PRZYPADKU
NIESZCZESLIWEGO WYPADKU DZIECKA W PRZEDSZKOLU

1.4. PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA NA PLACU
ZABAW

1.5. PROCEDURA BEZPIECZENSTWA PODCZAS ZAJEC
ORGANIZOWANYCH POZA TERENEM PRZEDSZKOLA

1.6. PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS
WYCIECZEK TURYSTYCZNYCH | KRAJOZNAWCZYCH

1.7. PROCEDURA MONITOROWANIA 0OSOB WCHODZACYCH |
OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA



1.8. PROCEDURA KONTAKTOW NAUCZYCIELA Z RODZICAMI
PROCEDURA 1:

PROCEDURA BEZPIECZNEGO POBYTU DZIECI W PRZEDSZKOLU NR
1 WBYDGOSZCZY

1. Przedszkole sprawuje opieke nad dzieCmi, dostosowujgc metody i
sposoby oddziatywan do wieku dziecka i jego mozliwosci rozwojowych
oraz potrzeb Srodowiska z uwzglednieniem istniejgcych warunkow
lokalowych, a w szczegdlnosci zapewnia bezposrednig i statg opieke nad
dzie¢mi w czasie pobytu w placowce oraz w trakcie zajec poza jej terenem.

2. Przedszkole w swoich dziataniach stosuje obowigzujgce przepisy bhp i
ppoz., ktore sg okreslone w Instrukcji BHP i Instrukcji Ppoz.
obowigzujgcych na terenie przedszkola.

3. Przedszkole zapewnia dzieciom petne poczucie bezpieczenstwa zaréwno
pod wzgledem fizycznym, jak i psychicznym. Za to poczucie
bezpieczenhstwa rowniez odpowiada nauczyciel.

4. Nauczyciel jest Swiadomy odpowiedzialnosci za zycie i zdrowie dzieci, jaka
na nim spoczywa, a w przypadku ich narazenia ponosi za to petng
odpowiedzialnos¢ dyscyplinarng. Troska o petne bezpieczenstwo
wychowankoéw powinna by¢ priorytetem wszelkich jego dziatan.

5. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola od godziny otwarcia tj. 6.00
przez rodzicow, bagdz inne osoby upowaznione przez rodzicéw.
Nauczyciele sg poinformowani o sposobie przyprowadzania i odbierania
dziecka z przedszkola.

6. Rodzice, bgdz inne osoby upowaznione przez rodzicow przyprowadzajgce
dziecko majg obowigzek zwrdcenia uwagi, czy wnoszone przez dziecko
zabawki lub inne przedmioty nie majg cech niebezpiecznych, mogacych
stworzyC zagrozenie.

7. Kazda grupa wiekowa powierzona jest opiece jednego Ilub dwaoch
nauczycieli, sprawowanej zgodnie z ustalonym w arkuszu organizacyjnym
czasem pracy oddziatu.

8. Nauczycielowi nie wolno pozostawic¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma
jeszcze zmiennika. W takiej sytuacji wicedyrektor ma prawo poleci¢
nauczycielowi pozostanie w grupie i wyptaci¢ za ten czas wynagrodzenie
za godziny ponadwymiarowe. Polecenie wicedyrektora jest dla
nauczyciela obowigzujgce.

9. Dzieci sg objete ciggtym dozorem i opiekg. Dzieciom, ktore juz weszty do
sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z niej samowolnie, bez powodu i
dozoru. Nie wolno im tez samowolnie wychodzi¢ z budynku przedszkola.



Dziecko przez caty czas powinno by¢ otoczone opiekg nauczyciela lub
upowaznionego pracownika przedszkola.

10.Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni
wrzesnia uczy sie dzieci lub przypomina o rozkfadzie pomieszczen
przedszkolnych, korzystania z urzgdzen terenowych zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa. Ustala sie normy i zasady korzystania z tego sprzetu. 11.
Od rana sg organizowane zajecia i zabawy, aby dzieci mogty spedzac czas
atrakcyjnie i aktywnie.

12. Nauczyciel nie prowadzi rozmow z rodzicami podczas zabaw dzieci. Jego
uwaga powinna byC¢ skupiona wytgcznie na podopiecznych. Nauczyciel
powinien mie¢ sSwiadomosg, jakie mogg by¢ konsekwencje jego nieuwagi.

13.Nauczyciele obserwujg dzieci podczas zabaw, kierujg zabawg lub jg
inspirujg, ewentualnie ingerujg w konflikty miedzy dzie¢mi, jesli te nie sg w
stanie same ich rozwigzac. W czasie zabaw dowolnych nauczyciel zwraca
przede wszystkim uwage na bezpieczenstwo dzieci.

14.Nauczyciel ustala wspolnie z dzieCmi zasady i normy obowigzujgce w
grupie, systematycznie wdraza dzieci do zgodnej zabawy, do
przestrzegania zasad zgodnego wspotzycia z rowiesnikami, uczestniczy w
zabawach z dzie¢mi. Zapoznaje dzieci i ich rodzicow z systemem
motywacyjnym obowigzujgcym w danej grupie.

15. Podczas zajeC obowigzkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie
zajecia, tok ¢wiczen ruchowych, przebieg zabawy pod katem
bezpieczenstwa dzieci. Nauczyciel musi przewidywa¢ ewentualne
zagrozenia i im przeciwdziatac.

16.Przy przemieszczaniu sie grupy po terenie przedszkola, jak i poza nim,
dzieci ustawiajg sie parami, a dzieci miodsze mogg ustawiaC sie
pojedynczo, jedno za drugim (zalecane na poczatku roku szkolnego).

17.Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek powinny by¢ zgodne =z
obowigzujgcym w przedszkolu regulaminem wycieczek i spacerow.

18.Podczas pobytu dzieci na placu zabaw, zajecia i zabawy odbywajg sie na
wyznaczonym terenie ze sprzetem dostosowanym do potrzeb i mozliwosci
dzieci pod statg opiekg nauczyciela oraz pomocy nauczyciela w grupie
najmtodsze;.

19. Codziennie rano rzemiesinik ma obowigzek sprawdzi¢, czy urzgdzenia na
placu zabaw sg sprawne i nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i
zycia dzieci. Rzemieslnik musi mie¢ swiadomosc¢ odpowiedzialnosci za
nalezyte wykonywanie tego obowigzku.

20.Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddalaC sie samowolnie z terenu.
Dzieci wracajg z terenu kolumng prowadzong przez nauczyciela.

21.Po ustawieniu podopiecznych w kolumne nauczyciel powinien
kazdorazowo sprawdzic, czy wszystkie dzieci bedgce w danym dniu w jego
grupie znajdujg sie w kolumnie.



22.Nauczyciel powinien wiedzie¢, kto odbiera dziecko z przedszkola.
Obowigzkiem nauczycieli jest upewnienie sie, czy dziecko jest odbierane
przez osobe wskazang w oswiadczeniu.

23.Odbiér dzieci z przedszkola jest mozliwy wytgcznie przez rodzicéw lub inne
osoby petnoletnie przez nich upowaznione pisemnie. Nieodbieranie
dziecka przez jednego z rodzicow musi byC potwierdzone orzeczeniem
sgdowym; upowaznienie powinno byC ziozone na poczatku roku
szkolnego, a potem przechowywane w dokumentacji przedszkola.
Upowaznienia sg wazne przez caty okres uczeszczania dziecka do
przedszkola i mogqg zosta¢ w kazdej chwili odwotane i zmienione w formie
pisemnej.

24.Rodzice mogg upowaznic¢ okreslong osobe do jednorazowego odebrania
dziecka z przedszkola. Takie upowaznienie powinno nastgpi¢ poprzez
udzielenie petnomocnictwa w formie pisemnej. Wydanie dziecka nastgpi
po wczesniejszym okazaniu przez takg osobe dowodu osobistego.

25. Przedszkole moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajgcej odebraé dziecko (np. upojenie alkoholowe, agresywne
zachowanie) bedzie wskazywat, Ze nie jest ona w stanie zapewnic¢ dziecku
bezpieczenstwa. Personel przedszkola ma obowigzek zatrzymac dziecko
w przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy
wezwacé drugiego rodzica, opiekuna prawnego dziecka (upowazniong
osobe). Jezeli jest to niemozliwe personel przedszkola ma prawo wezwac
Policje.

26.Rodzice sg zobowigzani do odebrania dziecka do czasu zamkniecia
przedszkola tj. do godziny 17.00.

27.Na terenie szatni, z chwilg oddania dziecka rodzicom Iub osobie
upowaznionej - za bezpieczenstwo dziecka odpowiadajg te osoby.

28.Nauczyciel jest obecny do czasu, gdy wszystkie dzieci zostang odebrane
przez rodzicow. W sytuacji, gdy rodzic, prawny opiekun nie zgtosi sie po
dziecko po uptywie czasu pracy przedszkola nauczyciel ma obowigzek
powiadomi¢ o tym telefonicznie rodzicow dziecka; w przypadku braku
kontaktu z rodzicami — wicedyrektora. Nauczyciel oczekuje z dzieckiem w
placowce przedszkolne;j.

29.W razie wystgpienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim
nauczyciel jest obowigzany natychmiast powiadomi¢ wicedyrektora oraz:
udzieli¢ pierwszej pomocy, zawiadomic rodzicow lub prawnych opiekundw,
podjg¢ srodki zapobiegawcze w stosunku do dzieci, nauczycieli czy
pozostatych pracownikow przedszkola.

30. Procedura powypadkowa okreslona jest w Instrukcji BHP obowigzujgcej w
przedszkolu.



31.Do przedszkola nie przyjmuje sie dzieci chorych, a w przypadku
zachorowania dziecka w czasie pobytu w przedszkolu rodzic zobowigzany
jest do odebrania dziecka.

32.W sytuacjach infekcji, choréb skoérnych, zakaznych dziecko nie moze
uczeszczac do przedszkola do czasu catkowitego wyleczenia.

33.Nauczyciele nie majg prawa podawaé dzieciom zadnych lekarstw.

34. Przedszkole bezzwtocznie powiadamia rodzicow o wystgpieniu wszawicy.
35. Obowigzek wykonania zabiegdw w celu skutecznego usuniecia
wszawicy spoczywa na rodzicach.

36.Przedszkole posredniczy w rocznym ubezpieczeniu dzieci od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.

37.Rodzice, ktérzy nie wyrazajg zgody na ubezpieczenie ich dziecka,
zobowigzani sg ztozy¢ odmowe ubezpieczenia na piSmie w obecnosci
wicedyrektora lub ztozy¢ oswiadczenie o indywidualnym ubezpieczeniu z
podaniem numeru polisy.

Procedura obowigzuje od dnia 1.09.2017r.

PROCEDURA 1.1.

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr
256, poz. 2572 z pdzniejszymi zmianami).

2. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69).

3. Konwencja o Prawach Dziecka.

4. Statut Szkoty Podstawowej nr 9 im. Witadystawa Jagietty z Oddziatami
Przedszkolnymi

Postanowienia ogolne:
1. Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom petnego bezpieczenstwa w czasie
przyprowadzania



I odbierania z przedszkola oraz okreslenia odpowiedzialnosci Rodzicow lub
innych o0sob przez nich upowaznionych (zwanych dalej opiekunami),
nauczycieli oraz pozostatych pracownikéw przedszkola.

Przyprowadzanie dzieci:

. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola odpowiadajg rodzice /

opiekunowie.

Dzieci do przedszkola przyprowadzane sg miedzy godzing 6.00 a 8.00
przez rodzicow /opiekunéw. Kazde przyprowadzenie dziecka po godzinie
8.00 wymaga telefonicznego zgtoszenia.

Rodzice/opiekunowie rozbierajg dziecko w szatni.

Rodzice/opiekunowie wprowadzajg dziecko do sali — w grupach 3 latkow i
powierzajg pod opieke nauczycielce grupy. W grupach starszych, dzieci sg
odprowadzane przez pracownika przedszkola i powierzajg pod opieke
nauczycielce grupy.

Odpowiedzialnos¢ nauczyciela rozpoczyna sie z chwilg wprowadzenia
dziecka do sali.

Rodzice/opiekunowie, ktérzy zdecyduja, ze ich dziecko bedzie
samodzielnie wchodzito do sali, biorg na siebie petng odpowiedzialnosc¢ za
bezpieczenstwo swojego dziecka w czasie przechodzenia z szatni do sali.
Rodzice, badz inne osoby upowaznione przez rodzicow przyprowadzajgce
dziecko majg obowigzek zwrdcenia uwagi czy wnoszone przez dziecko
zabawki lub inne przedmioty nie majg cech niebezpiecznych mogacych
stworzyC zagrozenie.

Nauczycielka ma prawo odmoéwi¢ przyjecia do przedszkola dziecka
chorego lub podejrzanego o chorobe.

Obowigzkiem rodzica jest przekazanie nauczycielkom aktualnych
telefondw kontaktowych (szczegdlnie numerow telefonéw komaorkowych).

Odbieranie dzieci:

1.

Dzieci przebywajgce w przedszkolu 5 godzin nalezy odbiera¢ do godz.
13.00.

Dzieci przebywajgce w przedszkolu caty dzien nalezy odebra¢ do godziny
17.00.



3. Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wytgcznie przez rodzicéw, badz
inne osoby doroste przez nich upowaznione.

4. Wydanie dziecka osobom innym, niz rodzice, moze nastgpi¢ tylko na
podstawie pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzica i
ztozonego u nauczycielek w grupie (w teczce).

5. Pisemne upowaznienie jest zatgcznikiem do karty zgtoszenia i sktadane
jest na poczatku kazdego roku szkolnego i obowigzuje przez caty rok
szkolny.

6. Dziecko nie bedzie wydawane osobom niepetnoletnim.

7. Odpowiedzialnos¢ nauczyciela oraz innych pracownikow zatrudnionych w
przedszkolu, konczy sie z chwilg odebrania dziecka przez
rodzica/opiekuna.

8. Rodzice, badz osoby upowaznione przez nich, ponoszg petng
odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo odbieranego przez nich
dziecka, od momentu jego odebrania z grupy przedszkolnej.

9. Zyczenie rodzicow dotyczgce nie odbierania dziecka przez jednego z
rodzicéw musi by¢ poswiadczone przez orzeczenie sgdowe.

10. Obowigzkiem nauczycieli lub osoby petnigcej dyzur w szatni jest
upewnienie sie, czy dziecko jest odbierane przez osobe wskazang w
upowaznieniu.

11. Nauczyciel nie wydaje dziecka z przedszkola w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajgcej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, lub
przejawia agresywne zachowanie i nie jest ona w stanie zapewnic dziecku
bezpieczenstwa. W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego rodzica lub
inng upowazniong do odbioru dziecka osobe. Jezeli jest to niemozliwe
personel przedszkola ma obowigzek poinformowa¢ o zdarzeniu
wicedyrektora placowki.

12.Wicedyrektor wydaje dyspozycje nauczycielce, majgce na celu
odizolowanie dziecka od rodzica/opiekuna znajdujgcego sie pod wptywem
alkoholu.

13.W przypadku, gdy sytuacja zgtaszania sie po dziecko rodzica/opiekuna w
stanie nietrzezwosci powtorzy sie, wicedyrektor powiadamia pisemnie
policje, terenowy osrodek pomocy spotecznej, wydziat rodzinny sgdu
rejonowego.

14.Rodzic/opiekun jest zobowigzany do bezposredniego powiadomienia
nauczycielki o zamiarze odbioru dziecka, w przypadku, gdy dzieci w
godzinach odbioru przebywajg na placu zabaw.

15. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadaé przy
sobie dowod osobisty i na zgdanie nauczycielki lub osoby petnigcej dyzur
w szatni okazac go.

16. Rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka sg zobowigzani opusci¢ sale
lub plac zabaw.



17.W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu przedszkolnym po
odebraniu dziecka (np. rozmowa rodzica z nauczycielem), nauczyciel nie
odpowiada za bezpieczenstwo jego dziecka.

18.W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy
przedszkola nauczyciel zobowigzany jest powiadomic¢ telefonicznie
rodzicéw lub osoby upowaznione do odbioru o zaistniatej sytuacji.

19.W przypadku gdy pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonow
(praca, dom, tel. komérkowy) nie mozna uzyskac informacji o miejscu
pobytu rodzicéw lub os6b upowaznionych do odbioru dziecka nauczyciel
oczekuje z dzieckiem w placowce.

20.Za wiasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z
przedszkola odpowiedzialni sg rodzice, nauczyciele oraz inni pracownicy
przedszkola.

21.Nauczyciele sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od
osoby przyprowadzajgcej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom
lub upowaznionej osobie.

22.Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sg informowani o
zasadach przyprowadzania i odbioru dzieci.

23.Tres¢ procedury zostaje udostepniona rodzicom w celu szczegotowego
zapoznania sie.

Procedura obowigzuje od dnia 1.09.2017 r.

PROCEDURA 1.2.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE PODEJRZENIA, ZE DZIECKO
ODBIERA Z PRZEDSZKOLA RODZIC (PRAWNY OPIEKUN), BEDACY
POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW.

Wychowawca podejmuje nastepujgce kroki:
1. Powiadamia wicedyrektora placowki.

2. Nie wydaje dziecka i jednoczesnie zawiadamia o tym fakcie innego
dorostego cztonka rodziny, badz inng osobe upowazniong do odbioru
dziecka z przedszkola.

3. W przypadku, gdy rodzice/ opiekunowie odmowig odebrania dziecka z
przedszkola lub w przypadku przedtuzajgcej sie nieobecnosci rodzicow po



godz. 17.00, wicedyrektor placowki moze podjg¢ dalsze kroki w
postepowaniu po konsultacji z jednostkg Policji. Po rozeznaniu przez Policje
sytuacji domowej dziecka — czy rodzice przebywajg w domu, wicedyrektor
moze wspolnie z Policjg podjac¢ decyzje dotyczacg dalszego postepowania
w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia opiekunczego, czyli tzw.
placéwki interwencyjnej).

4.  Sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu
dziatan interwencyjnych i przekazuje jg wicedyrektorowi.

5. Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej
sytuaciji oraz zobowigzanie ich do przestrzegania regulaminu przedszkola.

6. Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktorych rodzic/opiekun prawny
odbierajgcy dziecko z przedszkola znajduje sie pod wptywem alkoholu lub
narkotykow, to wychowawca rozpoznaje sytuacje domowg i rodzinng
dziecka, jezeli zachodzi taka koniecznos¢ powiadamia o tym fakcie policje
(specjaliste ds. nieletnich) celem rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej
dziecka, a nastepnie powiadamia sad rodzinny.
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PROCEDURA 1.3.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIESZCZESLIWEGO
WYPADKU DZIECKA W PLACOWCE

Wychowawca powinien podjg¢ nastepujgce kroki:
1. Zapewnia opieke i udziela dziecku doraznej pomocy medycznej.

2. Powiadamia wicedyrektora placéwki i rodzicéw/ prawnych opiekunéw
dziecka o nieszczesliwym wypadku.

3. Jesli zachodzi koniecznos¢ wzywa na miejsce lekarza.

4. Domaga sie pisemnej opinii lekarza stwierdzajgcej czy poszkodowane
dziecko doznato ciezkich uszkodzen ciata.

5. Sporzadza notatke stuzbowa, w ktdrej opisuje przebieg zdarzenia.



6. Powiadamia inspektora BHP o zdarzeniu.

W razie wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenia ciata, wypadku
zbiorowego lub Smiertelnego, wicedyrektor podejmuje nastepujace kroki:

1. Zapewnia natychmiastowg pomoc i opieke poszkodowanemu dziecku.

2. Zawiadamia o wypadku rodzicéw dziecka, inspektora BHP, organ
nadzorujgcy, Prokurature lub Policje, Kuratorium Oswiaty i Rade
Rodzicow.

3. Zabezpiecza miejsce wypadku.

4. Powotuje zespdt powypadkowy, ktory ustala okolicznosci i przyczyny
wypadku i sporzgdza protokét powypadkowy.

5. Zatwierdza protokdt podpisany przez zespot powypadkowy, dorecza
niezwiocznie rodzicom i poucza ich o sposobie i trybie odwotania.

6. Dorecza niezwtocznie protokét PIP.

7. W przypadku zbiorowego zatrucia pokarmowego, powiadamia Stacje
Sanitarno - Epidemiologiczng.
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PROCEDURA 1.4.

PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA NA PLACU ZABAW

1. W przedszkolu obowigzuje regulamin placu zabaw.

2. Codziennie rano — konserwator sprawdza teren przedszkola, grabi
piaskownice i likwiduje ewentualne zagrozenia. W razie potrzeby,
powiadamia o nich wicedyrektora przedszkola/nauczyciela go
zastepujgcego/intendenta, a te osoby powiadamiajg nauczycieli grup.

3. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek
czuwania nad bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkoéw do
bezpiecznej] zabawy.

4. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezposrednig opieke nad
dzieCmi sprawuje nauczyciel danej grupy:

o W czasie pobytu na placu przedszkolnym grupie dzieci 3 letnich
nauczycielowi obowigzkowo pomagajg pomoc nauczyciela,



o W przypadku starszych grup opieke sprawuje nauczyciel.

Dzieci mogg korzystac¢ tylko z tych urzgdzen ogrodowych, przy ktorych
bezpieczenstwa pilnuje osoba dorosta.

Nauczyciel dba o stosowny ubior dziecka, odpowiedni do pory roku i
panujgcej temperatury.

W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w
odpowiednie nakrycie gtowy.

Nauczyciel nie organizuje zajeC z dzie¢mi na powietrzu w warunkach
atmosferycznych ku temu niesprzyjajgcych (zbyt niska lub zbyt wysoka
temperatura, burza).

Podczas pobytu na placu przedszkolnym, dziecko moze skorzysta¢ z
toalety znajdujgcej sie w przedszkolu, udajgc sie tam i powracajgc tylko
pod opiekg pomocy nauczyciela, bgdz woznej.

10.W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wiecej niz jednej

grupy, wszystkie nauczycielki, czuwajgc nad bezpieczenstwem swojej
grupy, majg baczenie na pozostate dzieci i obowigzkowo reagujg w
sytuacji zagrozenia, badz niewtasciwego zachowania dzieci.
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PROCEDURA 1.5.

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA PODCZAS ZAJEC
ORGANIZOWANYCH POZA TERENEM PRZEDSZKOLA

1.

Przez zajecia poza terenem przedszkola rozumie sie wszystkie formy
pracy opiekunczej, wychowawczej i dydaktycznej, prowadzone poza
budynkiem i placem zabaw.

Nauczyciel udajgc sie z dzieCmi na spektakl, wystawe, spacer, pieszg
wycieczke

w pobliskie tereny dokonuje wpisu do zeszytu wyjSC poza teren
przedszkola, skrupulatnie wypetniajgc dane.

Nauczyciel dokonuje wpisu przed wyjsciem z przedszkola.

Zapis powinien by¢ takze umieszczony w dzienniku zajec przedszkola, w
ktorym jest juz odnotowana obecnos¢ dzieci.

W trakcie trwania spaceru lub wycieczki w pobliskie tereny, nadzér nad
dzieémi sprawujg: nauczyciel i pomoc nauczyciela lub wozna (co najmniej
jedna osoba dorosta na 15 dzieci).



6. W przypadku wyjscia poza teren przedszkola grup 3-latkbw opieke
sprawuje nauczyciel, pomoc nauczyciela i wozna (co najmniej jedna osoba
dorosta na 10 dzieci).

7. W przypadku nieobecnosci pomocy nauczyciela danej grupy, udziat w
wycieczce bierze wozna oddziatowa, wyznaczona przez wicedyrektora lub
nauczyciela.

8. Podczas dituzszych wyjs¢ pieszych funkcje opiekuna moze sprawowac
jeden z rodzicow, ktory deklaruje znajomo$é zasad w pisemnym
o$wiadczeniu. 9. Catkowitg odpowiedzialnos¢ za zdrowie i zycie dzieci
podczas spaceroéw i wycieczek ponosi nauczyciel.

10.W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w poblizu przedszkola,
nauczyciel wymaga od dzieci, by szty parami w kolumnie, para za para.
11.W czasie trwania wycieczki pieszej w poblizu przedszkola lub spaceru,
podczas przejs¢ w poblizu jezdni, osoby opiekujgce sie dzieémi asekurujg

je, idgc chodnikiem od strony ulicy.

12.Przed kazdym planowanym przejsciem przez ulice, nauczyciel jest
zobowigzany zatrzymac grupe (kolumne) i przypomniec dzieciom zasady
bezpiecznego przekraczania jezdni.

13.Przejscie przez ulice odbywa sie tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci
przechodzg sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje grupe, stojgc na
srodku jezdni, pierwszg pare prowadzi pomoc nauczyciela, nauczyciel
przechodzi z ostatnig para.

14.Wskazane jest, by dzieci i nauczyciele poruszajgcy sie po ulicy posiadaty
kamizelki lub opaski odblaskowe.

15.W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia dziecko nie moze
uczestniczyc
W wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicow o
zaistniatej sytuaciji.

16.Dziecko moze oczekiwaC¢ na przyjscie rodzica w innej grupie, pod
warunkiem zachowania maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale.
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PROCEDURA 1.6.

PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS
WYCIECZEK TURYSTYCZNYCH | KRAJOZNAWCZYCH

1.

10.

11.

W przedszkolu obowigzuje regulamin spacerow i wycieczek, ktérego
znajomos¢ podpisujg wszyscy pracownicy przedszkola.

Nauczyciele sg zobowigzani do zgtoszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki
wyjazdowej lub krajoznawczej z wicedyrektorem na tydzien przed
wycieczka.

5 dni przed wycieczkg nauczyciel przedstawia wicedyrektorowi do
zatwierdzenia komplet dokumentoéw zawierajgcy karte wycieczki z
zatgcznikami: o plan wycieczki,

o liste uczestnikdw (w przypadku nieobecnos$ci dziecka przed
planowang wycieczka, lista i oSwiadczenie jest uzupetniona w
czasie przyprowadzenia dziecka do godziny 8:00),

o liczbe opiekundéw z telefonem kontaktowym, - lista telefonow
kontaktowych rodzicow przedszkolakow, - oswiadczenia
podpisane przez rodzicéw/prawnych opiekundw.

Wycieczka jest odnotowana w zeszycie wyjs¢ poza teren przedszkola oraz
w dzienniku zajec.

W trakcie trwania wycieczki nadzér nad dzieCmi sprawujg: nauczyciel,
pomoc nauczyciela, wozne oddziatowe oraz inne osoby wskazane listg
opiekunéw (co najmniej jedna osoba dorosta na 15 dzieci).

W przypadku wycieczki grup 3 latkdw opieke sprawuje nauczyciel, pomoc
nauczyciela i wozna oddziatowa (co najmniej jedna osoba dorosta na 10
dzieci).

. W czasie trwania wycieczki zadania opiekuna moze wykonywac jeden z

rodzicéw, ktory deklaruje znajomos$¢ regulaminu wycieczek i zasad
sprawowania opieki w pisemnym oswiadczeniu.

Na wycieczke zabierana jest w petni wyposazona apteczka (co najmniej
jedna na grupe).

Podczas wycieczki trwajgcej tgcznie 3-5 godzin dzieciom zapewnia sie
suchy prowiant i napoje.

W przypadku choroby lub ztego samopoczucia dziecka przed wyjazdem,
nie moze ono uczestniczy¢ w wycieczce; nauczyciel zobowigzany jest
powiadomic rodzicéw o zaistniatej sytuacji.

Dziecko moze oczekiwaC na przyjscie rodzica w innej grupie, pod
warunkiem zachowania maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale.
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PROCEDURA 1.7.

PROCEDURA MONITOROWANIA 0SOB WCHODZACYCH I
OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA

1. Kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania oséb wchodzgcych na
teren przedszkola.

2. Z chwilg spotkania osoby obcej lub zauwazenia jej na placu zabaw
przejmuje kontrole nad tg osobg, w szczegdlnosci prosi o: o podanie celu
wizyty,

o hazwiska osoby, z ktérg chce sie widzie¢ obca osoba, o
prowadzi jg do wtasciwej celowi wizyty osoby,

3. W przypadku bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa, (gdy obca
osoba zachowuje sie podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty lub zachowuje
sie nienaturalnie, bgdz agresywnie), pracownik natychmiast powiadamia
wicedyrektora lub nauczyciela go zastepujgcego lub intendenta.

4. W przypadku powstania, pod nieobecnos¢ wicedyrektora, zdarzenia
niebezpiecznego, wypadku, innego wydarzenia grozgcego dziecku lub
niepokojgcego, utrudniajgcego podjecie wiasciwe] decyzji, kazdy
pracownik, a zwlaszcza nauczyciele wszystkich grup majg obowigzek
natychmiastowego telefonicznego skontaktowania sie z wicedyrektorem
przedszkola.

5. W sytuacjach, ktére nie zostaty uregulowane niniejszg procedurg, decyzje
o trybie postepowania podejmuje wicedyrektor placowki.
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PROCEDURA 1.8

PROCEDURA KONTAKTOW NAUCZYCIELA Z RODZICAMI

1. Indywidualne sprawy dotyczgce konkretnego dziecka i problemow
dydaktyczno-wychowawczych z nim zwigzanych rodzice/prawni
opiekunowie uzgadniajgc nauczycielami pracujgcymi w oddziale w
przypadku gdy efekt tych rozméw ich nie satysfakcjonuje, udajg sie do
wicedyrektora.

2. Zebrania nauczycieli z rodzicami odbywajg sie co najmniej dwa razy w
roku.

3. Rodzice/prawni opiekunowie bezposrednio kontaktujg sie z nauczycielem
w czasie zebran lub umawiajg sie na indywidualne rozmowy w ustalonym
przez nauczyciela terminie.

4. Wszelkie rozmowy na temat pobytu dziecka w przedszkolu (jego sukcesy
lub porazki) sg omawiane z rodzicem w umédwionych przez obie strony
terminie, bez obecnosci dziecka.

5. Jesli sytuacja pilnie wymaga rozmowy z rodzicem z udziatem dziecka,
nauczycielka prosi pomoc nauczyciela o czuwanie nad resztg grupy. 6.
Mozliwy jest takze kontakt emaliowy na zasadach uzgodnionych =z
nauczycielem.
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